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 1 Formulare: Steuerelemente in Excel

 1.1 Formulare erzeugen 

Öffnen und Speichern.

Öffnen Sie ein neuen Dokument in Excel und 
speichern Sie das Dokument mit dem im Datei-
typ  .xksm (Excel-Arbeitsmappe mit  Makros→  
ab.

Entwicklertools anzeigen.

Wählen Sie in der Menü-Leiste   Datei   Men→ → -
üband anpassen   Entwicklertools→

Menü Entwicklertools einblenden
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Steuerelemente/Komponenten

Alle Bestandteile (Komponenten/Steuerele-
ment) eines Formulars finden in dieser 
Symbolleiste im Bereich  Einfügen→

Entwicklermodus an/aus

Sobald eine Komponente ausgewählt und ein-
gefügt wurde können wir im Entwicklermodus 
die Konfiguration/Einstellung der Komponente 
durchführen.

Christine Janischek  
Berufliches Schulzentrum Wangen

Seite 2 von 6



Stand: 8. Dez 2016
Tabellen_Formulare_Steuerelemente_Excel.odt

 1.2 Komponenten

Checkboxen, Markierfelder oder 
Kontrollkästchen

Komponente mit der rechten Maustaste anklicken 
und mit gedrückter linker Maustaste im Doku-
ment aufziehen.

Hinweis:
Verwenden  Sie  die  ActiveX-Steuerelemente  für 
den Fall, dass Sie Formulare mit Hilfe der Makro-
programmierung interaktiv gestalten möchten.
Schaltflächen (Buttons)

Hinweis:
Verwenden  Sie  die  ActiveX-Steuerelemente  für 
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den Fall, dass Sie Formulare mit Hilfe der Makro-
programmierung interaktiv gestalten möchten.
Radiobutton oder Optionsfelder

Hinweis:
Verwenden  Sie  die  ActiveX-Steuerelemente  für 
den Fall, dass Sie Formulare mit Hilfe der Makro-
programmierung interaktiv gestalten möchten.
Listenfelder 

Hinweis:
Verwenden  Sie  die  ActiveX-Steuerelemente  für 
den Fall, dass Sie Formulare mit Hilfe der Makro-
programmierung interaktiv gestalten möchten.

Benennen von Komponenten

Komponente Präfix
Checkbox cb

Komponenten konfigurieren einstellen.

Komponente  im mit der rechten Maustaste ankli-
cken
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Button bt
Radiobuttons rb

Achtung: Radionbuttons gehö-
ren in der Regel einer Gruppe 
an. Der Gruppenname muss 
angegeben werden.

Listenfelder lf

Achtung: 
Listenfelder erhalten die Listen-
einträge aus einer Datenquelle 
(Tabelle).

Beispiel:

Titel festlegen

Komponentenname festlegen

1. Name (= Komponenten-Name) eintragen
2. Titel (= Beschriftung der Komponente)

festlegen.

Verwenden Sie  stets  die  vorgegebenen Prafixe 
für die Benennung der Komponenten.

Verknüpfte Zelle definieren.

Dazu die Komponente anklicken und im Kontext-
menü  (rechte  Maustaste)   die  Option  → 
Steuerelemente formatieren anklicken.

Auf dem Reiter → Steuerung
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Wert wird in die verknüpfte Zelle geschrieben.

Die Zellkoordinate angeben

Liste für Listenfeld festlegen.

Klicken  Sie  die  Komponente  mit  der  rechten 
Maustaste an und wählen Sie die Option → Steu-
erelemente formatieren.

Definieren Sie im Reiter →  Steuerung den Ein-
gabebereich (Werteliste) und die Zellverknüpfung 
(Index des Ausgewählten Wertes).
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